DA.261-08/2023

SPECYFIKACJA ZAMOWIENIA
NA DOSTAWE ARTYKULOW BIUROWYCH

Definicje:
Ilekro¢ w dalszej czesci Specyfikacji Zamdwienia jest mowa o:

Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczng, osob¢ prawng albo jednostke organizacyjng
nieposiadajagcg osobowosci prawnej, ktéra ubiega si¢ o udzielenie Zamdwienia, ztozyla oferte lub
zawarta umowe w sprawie ZamoOwienia.

Specyfikacji - nalezy przez to rozumie¢ niniejsza Specyfikacje zamOwienia wraz
z zalacznikami.

Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Kopalni¢ Soli ,,Wieliczka” Turystyka Sp. z o.0.

1. Zamawiajacy

Kopalnia Soli ,,Wieliczka” Turystyka Sp. z o.o.

z siedzibg w Wieliczce, Park Kingi 10, zarejestrowana w Sadzie Rejonowym dla Krakowa
Srédmiescia, XII Wydzial Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem 0000030908,
Kapitat zaktadowy: 810 000,00z1, kapitat zaktadowy w pelni optacony,

Regon: 351197769, NIP: 683-148-03-13

Sekretariat tel.: (12) 278-73-75

II. Tryb udzielenia zamowienia

1. Postgpowanie prowadzone jest w trybie przetargu otwartego, zgodnie z Regulaminem udzielania
zamowien ze srodkow wtasnych przez Kopalnie Soli ,,Wieliczka” Turystyka Sp. z o.0. na ustugi,
dostawy, roboty budowlane — przyjetego Uchwatg Nr 96/2021 Zarzadu Kopalni Soli ,,Wieliczka”
Turystyka Sp. z 0.0. z dnia 26.11.2021 r.

2. Przepisy ustawy Prawo zamdwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. nie majg zastosowania.

3. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej Specytikacji zamdéwienia zastosowanie majg przepisy
Kodeksu cywilnego.

II1. Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zamoéwienia jest sukcesywna dostawa artykuléw biurowych do Kopalni Soli
»Wieliczka” Turystyka Sp. z 0.0., 32-020 Wieliczka, Park Kingi 10.

2. Szczegélowy opis Przedmiotu zamoéwienia znajduje si¢ w Zalaczniku nr 1 do niniejszej
Specyfikacji zamoéwienia, ktéry jest jednoczesnie formularzem asortymentowo-cenowym,
przeznaczonym do wypelnienia przez Wykonawce.

3. Wszystkie oferowane artykuty biurowe muszg by¢ ,,fabrycznie nowe”, nie mogg nosi¢ znamion
uzytkowania oraz muszg by¢ petlnowarto§ciowe w pierwszym gatunku tzn. bez odksztatcen,
nieuszkodzone mechanicznie, kompletne, a jako$¢ oferowanych artykutéw biurowych winna by¢
zgodna z Polskimi Normami i obowigzujacymi w tym zakresie przepisami.

4. Miejsca dostarczenia artykuléw biurowych:

1) Dziat Ustug Gastronomicznych, Park Kingi 1 budynek I 2, Wieliczka,
2) Dziat Handlu, Park Kingi 1 budynek I 2, Wieliczka,
3) Uzdrowisko Kopalni Soli “Wieliczka”, Park Kingi 1 budynek I, Wieliczka,
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4) Budynek Administracji, Park Kingi 10, Wieliczka.

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ sktadania ofert rownowaznych, z zastrzezeniem ponizej
pkt 6. Przez produkt réwnowazny Zamawiajacy rozumie produkt innego producenta niz
wskazany przez Zamawiajgcego, z tym, ze produkt ten powinien by¢ o takich samych lub
lepszych parametrach technicznych, jakosciowych, funkcjonalnych w stosunku do oryginatu
produkowanego przez producenta produktu okreslonego w zatgczniku nr 1 do Specyfikacji
zamdwienia.

W tym przypadku Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ wraz z oferta szczegdétowa
specyfikacje, z ktérej w sposdb nie budzacy zadnej watpliwosci winno wynikac,
1z zastosowany asortyment posiada takie same lub lepsze parametry techniczne, jakosciowe,
funkcjonalne w odniesieniu do asortymentu okreslonego przez Zamawiajacego w opisie
przedmiotu zamowienia.

Na oznaczony znakiem (**) asortyment w Zalaczniku nr 1 do niniejszej Specyfikacji
Zamawiajacy nie wyraza zgody na produkt rtownowazny.

W przypadkach spornych, udowodnienie ,,rOwnowaznos$ci” spoczywa po stronie Wykonawcy
dostarczajacego produkty jako produkt rownowazny.

Zamawiajacy zastrzega sobie, ze w trakcie badania ofert moze zazada¢ od Wykonawcow
przedstawienia bezplatnie probek asortymentu, o ktérych mowa w Zataczniku nr 1 do niniejsze;j
Specyfikacji zamoOwienia.

W ramach wykonania Przedmiotu zamdéwienia Wykonawca jest zobowigzany do sprzedazy oraz
systematycznego dostarczania, w sposOb, do miejsca 1 w terminie wskazanym
w niniejszej Specyfikacji zamdwienia artykuléw biurowych zgodnie z Zalacznikiem nr 1 do
niniejszej Specyfikacji zaméwienia. Nie dopuszcza si¢ dostaw artykutow biurowych innych
rodzajowo i innych typdéw niz wyszczegdlnione w Zataczniku nr 1 do niniejszej Specyfikacji
zamdwienia.

Artykuty biurowe dostarczane bedg przez Wykonawce sukcesywnie, kazdorazowo na podstawie
zamoOwienia zlozonego przez Zamawiajacego, rowniez w niewielkich iloSciach, przez okres
12 miesigcy liczac od daty zawarcia umowy.

Transport, roztadunek dostaw bedzie dokonywany przez Wykonawc¢ na wlasny koszt
1 ryzyko do siedziby Zamawiajgcego, do poszczegdlnych punktdw, o ktéorych mowa
w pkt 4. Zamawiajacy kazdorazowo ustali rodzaj i ilo§¢ zamawianego towaru oraz termin
i miejsce dostawy.

Kazdorazowo zamdwienia sktadane beda przez Zamawiajacego telefonicznie, faksem albo przy
wykorzystaniu poczty elektronicznej od poniedziatku do pigtku przez upowaznionych
pracownikow Zamawiajgcego.

ZamoOwienia przyjete telefonicznie do realizacji, beda potwierdzane przez Wykonawce,
np. faksem lub poczta elektroniczna.

Dostawy dostarczane bedg do siedziby Zamawiajacego w terminie do 2 dni roboczych, liczac od
daty przestania do Wykonawcy zaméwienia. Przez dni robocze rozumie si¢ w niniejszej
Specyfikacji dni od poniedziatku do pigtku z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy.
Wykonawca jest zobowigzany powiadomi¢ Zamawiajacego o przygotowaniu zleconej dostawy
telefonicznie, faksem lub pocztg elektroniczng, nie p6zniej niz na 1 dzien roboczy przed
wymaganym terminem dostawy.

Wykonawca zobowigzuje si¢ dostarczy¢ artykuty stanowigce przedmiot zamdwienia, ktorych
minimalny termin waznosci wynosi 12 miesigcy.
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Ilosci wskazane w Zataczniku nr 1 do niniejszej Specyfikacji zamowienia sg wielko$ciami
orientacyjnymi przyjetymi w celu poréwnania ofert i wyboru oferty najkorzystniejsze;j.
Wykonawca z ktérym Zamawiajacy podpisze umowe nie przysluguje roszczenie o realizacje
dostawy w wielkosciach okreslonych w Zataczniku nr 1 do niniejszej Specyfikacji zamdwienia.
Dokonywane w ramach umowy zakupy moga r6znic¢ si¢ ilosciowo dla poszczeg6lnych pozycji
wyszczegOlnionych w Zataczniku nr 1 do niniejszej Specyfikacji zamdéwienia od wartosci
podanych w Zataczniku nr 1 do niniejszej Specyfikacji zamdwienia, jednak tgczna wartos¢
zakupow nie przekroczy catkowitej wartosci wynagrodzenia okreslonego w § 8 ust. 1 Wzoru
umowy.

W ramach maksymalnych ilo$ci, okreslonych w Zataczniku nr 1 do niniejszej umowy
Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do zakupu artykutéw biurowych o wartosci 50% ceny catkowite;j
brutto okreslonej w § 8 ust. 1 Wzoru umowy. Zakup pozostalej ilosci artykutéw biurowych
zaleze¢ bedzie od potrzeb Zamawiajacego (prawo opcji). W ramach prawa opcji Zamawiajacy
zastrzega sobie mozliwos¢ i uprawnienie rezygnacji z zakupu artykuléw biurowych o wartosci
50% ceny catkowitej brutto okreslonej w § 8 ust. 1 Wzoru umowy bez koniecznos$ci podawania
przyczyny.

Wykonawca moze si¢ zwroci¢ do Zamawiajagcego o wyjasnienie zapisOw zawartych
w Specyfikacji ZamoOwienia. Zamawiajacy udziela niezwlocznie wyjasnien, jednak nie pdzniej
niz na 2 dni przed uplywem terminu, o ktdrym mowa w Rozdziale XIII pkt 1 niniejszej
Specyfikacji zaméwienia, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie wptynat do Zamawiajacego
nie p6zniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu do sktadania
ofert.

Jezeli zapytanie o wyjasnienie zapisOw wplynie do Zamawiajacego po uplywie termindw,
o ktéorym mowa powyzej, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez
rozpoznania.

Udzielajac wyjasnien, Zamawiajacy nie ujawni zrodta zapytania.

Zamawiajacy moze w kazdym czasie, przed uplywem terminu sktadania ofert, zmodyfikowac
tres¢ Specyfikacji zamoOwienia. Informacje o dokonanej zmianie Zamawiajacy umiesci na stronie
internetowe;.

Zamawiajacy moze przedtuzy¢ termin sktadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego do
wprowadzenia w ofertach zmian wynikajacych z modyfikacji tresci Specyfikacji zamowienia.
Informacje o przedtuzeniu terminu sktadania ofert Zamawiajacy umiesci na stronie internetowe;.
Modyfikacje sg kazdorazowo wigzace dla Wykonawcow i powoduja modyfikacje odpowiednich
postanowien Specyfikacji zaméwienia.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Szczegotowe warunki realizacji przedmiotu zamoéwienia zawarte zostaly we wzorze umowy
stanowigcym zalacznik nr 2 do niniejszej Specyfikacji.

IV. Termin wykonania zamowienia

Wykonanie zaméwienia nastepuje sukcesywnie przez okres 12 miesiecy od daty zawarcia
umowy lub do chwili wyczerpania maksymalnego wynagrodzenia netto okre$lonego w § 8
ust. 1 Wzoru umowy.

Umowa zostaje zawarta z dniem jej podpisania przez obie Strony.
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V. Warunki dopuszczenia do udzialu w postepowaniu

1.

O udzielenie zamOwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spelniaja warunki udziatu

w postepowaniu dotyczace:

1) zdolnosci do wystgpowania w obrocie gospodarczym — wpis do jednego z rejestréw
zawodowych lub handlowych prowadzonych w kraju, w ktérym maja siedzibe lub miejsce
zamieszkania,

2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnos$ci gospodarczej lub zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisoéw — Zamawiajgcy nie wyznacza warunku w tym zakresie;

3) zdolnosci technicznej lub zawodowej — Zamawiajgcy nie wyznacza warunku w tym zakresie;

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej — Zamawiajqcy nie wyznacza warunku w tym zakresie.

Wykonawcy moga wspdlnie ubiegac si¢ o udzielenie zamdwienia.

Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdwienia ustanawiaja petnomocnika do

reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamodwienia albo reprezentowania

w postgpowaniu oraz do zawarcia umowy.

W zwigzku z powyzszym, Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdwienia sg

zobowigzani dotgczy¢ do oferty petnomocnictwo ustanawiajgce petnomocnika. Pelnomocnictwo

winno by¢ zataczone w oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem przez
notariusza. Wykonawca zobowigzany jest dotaczy¢ do pelnomocnictwa odpowiednie
dokumenty, z ktorych wynika upowaznienie do udzielenia petnomocnictwa.

Wykonawca moze w celu spelnienia warunkéw udziatlu w postgpowaniu w stosownych

sytuacjach oraz w odniesieniu konkretnego zaméwienia polega¢ zdolnosciach technicznych lub

zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotéw udostepniajacych zasoby,
niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nim stosunkéw prawnych. W takim
przypadku, Wykonawca sktada wraz z ofertg zobowigzanie podmiotu udostgpniajgcego zasoby
do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdéw na okres korzystania z nich przy wykonaniu

Przedmiotu zamoéwienia.

Zamawiajacy zazada przedstawienia stosownych dokumentéw, zgodnie z trescig

Rozporzadzenia Ministra Rozwoju, Pracy i1 Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie

podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub o$wiadczen, jakich moze

zada¢ Zamawiajacy od Wykonawcy, wskazanych w Rozdziale VI niniejszej Specyfikacji
zamoOwienia, odnoszacych si¢ do podmiotdw na zdolnosciach ktérych Wykonawca begdzie
polegal. Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe lub sytuacja ekonomiczna lub finansowa,
podmiotu, o ktérym mowa powyzej nie potwierdzajg spetnienia przez Wykonawce warunkow
udzialu w postgpowaniu lub zachodzag wobec tych podmiotow podstawy wykluczenia,

Zamawiajacy zazada, aby Wykonawca w terminie okreslonym przez Zamawiajacego:

1) zastgpil ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub

2) wykazal, Zze samodzielnie spetnia warunki udziatu w postgpowaniu.

Wykonawca nie moze, po uptywie terminu sktadania ofert, powotywac si¢ na zdolnosci lub

sytuacje podmiotéw udostepniajacych zasoby, jezeli na etapie sktadania ofert nie polegat on

w danym zakresie na zdolno$ciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych zasoby.

W przypadku zmiany albo rezygnacji z podmiotu, o ktérym mowa w pkt 5 niniejszego

rozdziatu, Wykonawca bedzie obowigzany wykaza¢ Zamawiajacemu, ze proponowany inny

podmiot lub Wykonawca samodzielnie spetnia warunki udziatu w postgpowaniu w stopniu
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nie mniejszym niz podmiot, na ktérego zasoby Wykonawca powotywat si¢ w trakcie
postepowania o udzielenie zamowienia.

VI. Informacje o oswiadczeniach i dokumentach, jakie maja dostarczy¢

Wykonawey w celu potwierdzenia spelnienia warunkow dopuszczenia do
udzialu w postepowaniu

1. Wykonawca sktada wraz z oferta os$wiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu
w postepowaniu, zgodnie z wzorem podanym w zataczniku nr 3 do niniejszej Specyfikacji
zamdwienia.

2. W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia, kazdy
z Wykonawcéw sktada oddzielnie o§wiadczenie, o ktérym mowa w pkt 1 niniejszego rozdziatu.
Dokument wymieniony w pkt 1 potwierdza spetnienie warunkéw udziatu w zakresie, w ktorym
kazdy z Wykonawcédw wykazuje spelnianie warunkéw udziatu w postepowaniu. Dokumenty te
winny by¢ podpisane przez osobe (osoby) uprawniong (uprawnione) do sktadania o$wiadczen
w imieniu Wykonawcy, ktérego dokumenty dotycza.

3.  Wykonawca w przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych
zasoby przedstawia wraz z oswiadczeniem, o ktéorym mowa w pkt 1 takze o$wiadczenie
podmiotu  udostgpniajagcego  zasoby, potwierdzajace spelnianie warunkéw  udziatu
w postepowaniu, w zakresie w jakim Wykonawca powotuje si¢ na jego zasoby.

4. W odniesieniu do zdolnosci do wystgpowania w obrocie gospodarczym, w zakresie
wykonawcoOw prowadzacych dziatalnos¢ gospodarczag — Wykonawca sktada wraz z ofertg
dokument potwierdzajacy wpis do jednego z rejestrow zawodowych lub handlowych
prowadzonych w kraju, w ktorym maja siedzibe lub miejsce zamieszkania, sporzadzonego nie
wczesniej niz 3 miesigce przed jego zlozeniem.

5. Zamawiajacy nie wzywa do zlozenia podmiotowych $rodkéw dowodowych, jezeli moze je
uzyska¢ za pomocg bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestrow
publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotéw realizujacych zadania publiczne, o ile Wykonawca wskazat w o$wiadczeniu,
a ktore stanowi zatacznik nr 1 do niniejszej Specyfikacji zamowienia, dane umozliwiajace dostep
do tych srodkéw dowodowych.

6. Wykonawca wpisany do urzedowego wykazu zatwierdzonych wykonawcow lub wykonawca
certyfikowany przez jednostki certyfikujace spelniajagce wymogi europejskich norm certyfikacji
moze, zamiast podmiotowych s$rodkéw dowodowych wskazanych w pkt 1 i 4, ztozy¢
zaswiadczenie o wpisie do urzedowego wykazu wydane przez wtasciwy organ lub certyfikat
wydany przez wtasciwg jednostke certyfikujaca kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, wskazujagce na podmiotowe srodki dowodowe stanowigce podstawe
wpisu lub wuzyskania -certyfikacji. Zamawiajacy zakwestionuje informacje wynikajace
z zaswiadczenia lub certyfikatu 1 wezwie Wykonawce do przedtozenia podmiotowych srodkow
dowodowych wytacznie w przypadku, gdy bedzie miat do tego uzasadnione podstawy. Powyzsze
stosuje si¢ odpowiednio do podmiotdéw udostepniajacych zasoby.

7.  Dokumenty, dla ktérych Zamawiajacy okreslit wzory w formie zatagcznikéw do Specyfikaciji,
winny by¢ sporzadzone zgodnie z tymi wzorami.
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8.  Wszystkie dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy przedstawi¢ wraz z ich
tlumaczeniem na jezyk polski.

VII. Opis sposobu przygotowania ofert

1. Oferta powinna by¢ przygotowana zgodnie z wymogami zawartymi w niniejszej Specyfikacji
zamdwienia.

2. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte i tylko w jednym egzemplarzu.

3. Oferta winna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci,
w sposob trwaly (np.: na maszynie do pisania, dlugopisem, niescieralnym atramentem lub
w postaci wydruku komputerowego).

4. Ofert¢ nalezy ztozy¢ na formularzu ofertowym sporzadzonym wedlug wzoru okre§lonego
w zalaczniku Nr 4 do niniejszej Specyfikacji zamdwienia.

5. Oferta musi by¢ podpisana wiasnorgcznie zgodnie z zasadami reprezentacji Wykonawcy.

6. Jezeli ofert¢ w imieniu Wykonawcy sklada petnomocnik, do oferty nalezy dotaczy¢
pelnomocnictwo, o ile prawo do podpisania oferty nie wynika z innych dokumentéw ztozonych
wraz z ofertg. Tre$s¢ petnomocnictwa musi jednoznacznie okresla¢ czynnosci, co do
wykonywania ktérych pelnomocnik jest upowazniony. Pelnomocnictwo moze by¢
przedstawione w formie oryginatu lub notarialnego odpisu.

7. Do oferty nalezy dotaczy¢ o§wiadczenia i dokumenty okreslone w Rozdziale V1.

8. Oferta oraz pozostate dokumenty, dla ktérych Zamawiajacy okreslit wzory w formie zatagcznikow
do Specyfikacji zaméwienia, winny by¢ sporzadzone co do treSci zgodnie
Z tymi wzorami.

9. Wszystkie dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy przedstawi¢ wraz z ich ttumaczeniem
na jezyk polski.

10. Wszystkie strony oferty zawierajace jakakolwiek tres¢ winny by¢ parafowane lub podpisane
przez Wykonawce. Wszelakie zmiany w tresci oferty powinny by¢ parafowane lub podpisane
przez Wykonawce.

11. Ofert¢ wraz z zalaczonymi os$wiadczeniami 1 dokumentami nalezy ztozy¢ w zamknigtym
opakowaniu (lub kopercie), uniemozliwiajagcym zapoznanie si¢ z jej treScig bez uszkodzenia
opakowania.

Na opakowaniu (kopercie) powinien znajdowac si¢ adres Zamawiajacego:

Kopalnia Soli ,,Wieliczka” Turystyka Sp. z o.0.
32-020 Wieliczka, Park Kingi 10
oraz opis:

oferta na : ,,Dostawe artykuléw biurowych”
— nie otwiera¢ przed dniem 05.09.2023 r.

W przypadku braku na kopercie informacji, o ktorych mowa powyzej, Zamawiajgcy
nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenie moggce wynikaé z tego powodu, jak
np. przypadkowe otwarcie oferty przed wyznaczonym terminem, czy tez nieotwarcie oferty
w terminie.
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12. Na opakowaniu (kopercie) powinny by¢ wskazane nazwa i adres Wykonawcy, tak aby bez

otwierania mozna byto odesta¢ ofert¢ w przypadku jej wptynigcia po terminie.

13. Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ ofertg.

Zmiana oferty winna czyni¢ zados¢ wymaganiom przewidzianym dla ztozenia oferty. Zmiana
oferty winna by¢ zlozona w zamknietym opakowaniu (lub kopercie), uniemozliwiajacym
zapoznanie si¢ z jej trescig bez uszkodzenia opakowania, opatrzonym nazwg i adresem
Wykonawcy z napisem:

Zmiana oferty na: ,,Dostawe artykulow biurowych”

14. Oferty wraz z zalagczonymi do nich dokumentami nie podlegaja zwrotowi, z wyjatkiem ofert

wycofanych.

15. Spos6b dostarczenia dokumentow: przesytka kurierska, pocztg lub osobiscie.

VIII. Termin zwiazania oferta

1.
2.
3.

Wykonawcy bedg zwigzani ofertg przez okres 30 dni.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢, w uzasadnionych przypadkach, na co najmniej
3 dni przed uptywem terminu zwigzania oferta, jednorazowego zwrécenia si¢ do Wykonawcow
o wyrazenie zgody na przedluzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz
60 dni.

IX. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami

oraz przekazywania oSwiadczen lub dokumentow wraz ze wskazaniem osob

uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami

W postgpowaniu o udzielenie zaméwienia o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Wykonawcy przekazujg pisemnie, faksem Ilub za posrednictwem poczty
elektronicznej, z zastrzezeniem postanowien czesci VI oraz czesci VII Specyfikacji zaméwienia.
Wykonawcy mogg przekazywac¢ Zamawiajagcemu o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje na numer faksu (12) 278 73 80 Iub adres poczty elektroniczne;j:
sekretariat@kopalnia.pl
Jezeli Wykonawca przekazuje o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje za
pomoca faksu lub poczty elektronicznej, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.
Korespondencje w sprawach merytorycznych i proceduralnych nalezy kierowaé elektronicznie
do:

Dzial Administracyjny — sekretariat@kopalnia.pl

X. Wadium

Zamawiajacy nie zada od Wykonawcéw wniesienia wadium.
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XI1. Opis sposobu wyboru oferty

Cen¢ nalezy wskaza¢ w Formularzu ofertowym sporzagdzonym wedlug wzoru okreslonego
w Zalaczniku nr 4 do niniejszej Specyfikacji zamdwienia na podstawie sporzadzonego
Szczegdtowego opisu Przedmiotu zamdwienia Zalacznik nr 1 do niniejszej Specyfikacji
zamdwienia.

Wykonawca podaje cen¢/ceny jednostkowe netto, brutto oraz podatek od towardéw i uslug
(VAT).

Ceng oferty stanowi¢ bedzie suma iloczynéw ilosci poszczegdlnych asortymentéw oraz ich cen
jednostkowych.

Ceny okreslone w Formularzu ofertowym powinny obejmowac wszystkie koszty zwigzane
z zakresem 1 sposobem wykonania Przedmiotu zamOwienia, a takze wszystkie inne koszty
wynikajace z postanowien niniejszej Specyfikacji zamowienia i istotnych postanowien umowy,
bez ktérych realizacja zamdwienia nie bytaby mozliwa. Podane ceny nie podlegaja zmianom
przez okres obowigzywania umowy.

Wykonawca podaje wszystkie ceny w zaokragleniu do dwdéch miejsc po przecinku (wedlug
zasady, ze trzecia cyfra po przecinku od 5 w goére powoduje zaokraglenie drugiej cyfry po
przecinku w goére o 1. Jezeli trzecia cyfra jest po przecinku nizsza od 5, to druga cyfra po
przecinku nie ulegnie zmianie). W cenie brutto nalezy uwzgledni¢ VAT w stawce obowigzujace;j
na dzien otwarcia ofert.

W cenie oferty uwzglednia si¢ podatek od towaréw i ustug (VAT), jezeli na podstawie odrebnych
przepisOw przedmiot zamdwienia podlega obcigzeniu tym podatkiem. Zastosowanie przez
Wykonawcg stawki podatku od towaréw i ustug (VAT) niezgodnej z obowigzujacymi przepisami
spowoduje odrzucenie oferty.

Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych. Rozliczenia migdzy Wykonawca
a Zamawiajacym prowadzone beda w polskich ztotych (PLN).

XII. Kryteria, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty,

2.

wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert

Zamawiajacy oceni i pordwna wylgcznie oferty, ktore:

1) zostang ztozone przez Wykonawcoéw niewykluczonych przez Zamawiajacego z niniejszego
postepowania,

2) nie zostang odrzucone przez Zamawiajacego.

Zamawiajacy dokona oceny ofert, ktore nie podlegaja odrzuceniu, kryterium:
Cena — 100%, wg ponizszego wzoru:

P = Cmin
Cb

x100punktow
gdzie:

P — liczba punktéw przyznanych w ofercie w ramach kryterium ceny,
C min - cena najnizsza sposrdd przedstawionych w waznych ofertach,
Cb - cena badanej oferty
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Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktoéra uzyska najwyzszg liczbe punktow.
Jezeli nie bedzie mozna wybrac¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
zostaty zlozone o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy zlozyli te
oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.
Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowac¢ cen wyzszych niz zaoferowane
w ztozonych ofertach.
W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zagda¢ od Wykonawcoé6w wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert.
Zamawiajacy poprawi w ofercie:
1) oczywiste omyiki pisarskie,
2) oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,
3) inne omyiki polegajace na niezgodnosci oferty ze Specyfikacja zamdéwienia, niepowodujace
istotnych zmian w tre$ci ofert
— niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

XIII. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

Oferty mozna przesta¢ pocztg lub kurierem za potwierdzeniem odbioru lub sktada¢ bezposrednio
w Sekretariacie Zarzadu Kopalni Soli ,,Wieliczka” Turystyka Sp. z 0.0., 32-020 Wieliczka, Park
Kingi 10. Termin sktadania ofert uptywa w dniu 05.09.2023 r. 0 godz. 12°°, przy czym przyjmuje
si¢ dzien 1 godzing wptywu (doreczenia) do Sekretariatu Zarzadu.

Otwarcie ofert odbedzie si¢ w siedzibie Kopalni Soli ,Wieliczka” Turystyka,
32-020 Wieliczka, Park Kingi 10 dniu 05.09.2023 r. o godz. 12" w sali konferencyjnej
(II pigtro).

Informuje si¢, Ze Sekretariat czynny jest od poniedziatku do piatku w godz. 7°°-15%,

Tel.: (12) 278 73 75, Tel./fax.: (12) 278 73 80, e-mail: sekretariat@kopalnia.pl

XIV. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé¢ dopelnione po wyborze

1.

oferty w celu zawarcia umowy

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy jednoczesnie zawiadomi
wszystkich Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty oraz umiesci stosowne informacje o wyniku
przetargu na swojej stronie internetowe;.

Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie poinformowany
przez Zamawiajacego o miejscu i terminie podpisania umowy.

Wykonawca, o ktérym mowa w pkt 2, ma obowigzek zawrze¢ umowg¢ na warunkach okreslonych
w niniejszej Specyfikacji zamdwienia oraz Zalaczniku nr 2 — Wzér umowy.

Osoby reprezentujagce Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiada¢ ze soba
dokumenty potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie
bedzie wynika¢ z dokumentéw zataczonych do oferty.

Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdwienia, ktorych oferta zostata wybrana
obowigzani sg przedlozy¢ przed zawarciem umowy w sprawie niniejszego zamowienia, Umowe
regulujacy ich wspdtprace.
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6. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze wybra¢ ofert¢ najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert bez przeprowadzania ich
ponownego badania 1 oceny.

XV. Informacje dodatkowe

Klauzula informacyjna RODO Kopalnia Soli Wieliczka Turystyka sp. z 0.0

1. W ramach umowy oraz w celu jej wtasciwego wykonania Zamawiajacy przetwarzac bedzie dane
osobowe dotyczace Wykonawcy, w szczegdlnosci dane osobowe o0sOb reprezentujacych
Wykonawce i/lub jego przedstawicieli.

2. W momencie otrzymania tych danych od Wykonawcy, Zamawiajacy stanie si¢ ich
administratorem w rozumieniu art. 4 pkt. 7 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych),
zwanym dalej ,,RODO”.

3. Zamawiajacy bedzie przetwarzal te dane osobowe zgodnie z wymogami przepisOw
o ochronie danych osobowych. Szczegétowe informacje o przetwarzaniu danych osobowych
przez Zamawiajacego zawiera niniejsza Klauzula Informacyjna RODO Kopalnia Soli Wieliczka
Turystyka sp. z 0.0.”. Wykonawca zapewni, aby osoby, ktérych dane beda przetwarzane przez
Zamawiajacego na zasadach okreslonych powyzej zostaly zapoznane z tg klauzula.

4. Administratorem danych osobowych jest Kopalnia Soli "Wieliczka" Turystyka Sp. z o.0., Park
Kingi 10, 32-020 Wieliczka (zwana dalej: ,,Administratorem”).

5. Przestrzeganie zasad ochrony danych u Administratora nadzoruje wyznaczony Inspektor
Ochrony Danych, z ktérym mozna skontaktowac si¢ poprzez mail: iod@kopalnia.pl.

6. Dane osobowe przetwarzane bedg w nastepujacych celach 1 w oparciu o nastepujgce podstawy
prawne:

Cel przetwarzania danych Podstawa prawna przetwarzania danych

art. 6 ust. 1 lit. b) Ogdlnego rozporzadzenia
o ochronie danych (wykonanie umowy)
— dotyczy kontrahenta Administratora)

art. 6 ust. 1 lit f) Ogoélnego rozporzadzenia
Realizacja wspotpracy o ochronie danych (prawnie uzasadniony interes —
zapewnienie kontaktu z osobami realizujagcymi
wspoOlprace w imieniu kontrahenta)

— dotyczy pracownikéw/wspdtpracownikéw kontrahentd

Administratora
Wykonanie obowigzkéw wynikajacych | art. 6 ust. 1 lit. ¢) Og6élnego rozporzadzenia
z przepisOw prawa dotyczacych o ochronie danych (obowiazek prawny) — ustawa o
wystawiania i przechowywania rachunkowosci oraz przepisy prawa podatkowego

dokumentéw ksiggowych (faktur)

10
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Ustalanie, dochodzenie ewentualnych | art. 6 ust. 1 lit. f) Og6lnego rozporzadzenia
roszczen, w tym podjecie dziatan o ochronie danych (prawnie uzasadniony interes
w zwigzku z procesem windykacji administratora — ustalanie, dochodzenie roszczen,
naleznosci lub obrona przed obrona przed roszczeniami)

roszczeniami

7. Odbiorcami danych osobowych beda podmioty $§wiadczace ustugi na rzecz Administratora,
w szczegOlnosci ustugi informatyczne, ksiggowe, kurierskie. Ponadto, dane moga by¢ takze
przekazywane podmiotom upowaznionym do odbioru danych na podstawie przepisOw prawa.

8. Dane osobowe beda przechowywane przez okres realizacji wspotpracy. Po tym okresie dane
osobowe beda archiwizowane przez czas, w ktorym wilasciwe przepisy prawa nakazuja
przechowanie danych lub przez okres przedawnienia ewentualnych roszczen.

9. W zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych przystuguja nastepujace prawa:

a) prawo dostepu do tresci danych, prawo do sprostowania danych, prawo do usuni¢cia danych,
prawo do ograniczenia przetwarzania danych, prawo do przenoszenia danych,

b) prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych -— w przypadku, gdy przetwarzanie
danych osobowych odbywa si¢ na podstawie tzw. prawnie uzasadnionego interesu
1 na warunkach okreslonych w przepisach Og6lnego rozporzadzenia o ochronie danych,

c¢) prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych) w przypadku uznania, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy
Ogo6lnego rozporzadzenia o ochronie danych.

10. Wszystkie wskazane wyzej prawa maja zastosowanie w zakresie wynikajagcym
z przepisOw Ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych. Prawa te mozna realizowaé poprzez
wyslanie wniosku z takim zgdaniem na adres: Kopalnia Soli "Wieliczka" Turystyka Sp. z o.0.,
Park Kingi 10, 32-020 Wieliczka lub w przypadku kontaktu droga email, na adres:
iod(@kopalnia.pl.

11. Podanie danych osobowych w celu wykonania obowigzkéw dotyczacych wystawiania
1 przechowywania dokumentéw ksiggowych jest obowigzkowe 1 wynika z ustawy
o rachunkowos$ci oraz przepisOw prawa podatkowego. Podanie danych na potrzeby realizacji
pozostatych celéw (opisanych w pkt. 6) jest dobrowolne, lecz warunkiem prowadzenia
wspotpracy i utrzymania kontaktu pomi¢dzy z Administratorem.

12. Dodatkowa informacja dla os6b realizujacych wspoétprace w imieniu kontrahentéw
Administratora (pracownicy/ wspotpracownicy kontrahentéw Administratora):

a) Pani/ Pana dane osobowe pozyskalis$my bezposrednio od Panstwa lub otrzymaliSmy je od

Naszego kontrahenta, ktorego jest Pani/Pan przedstawicielem,
b) kategorie przetwarzanych danych obejmuja Pani/Pana dane kontaktowe (takie jak: imie,
nazwisko, adres e-mail, nr tel.).

XVI. Zmiana, odwolanie warunkow przetargu oraz zamkniecie przetargu bez
dokonania wyboru ktérejkolwiek z ofert.

1. Kopalnia Soli ,,Wieliczka” Turystyka Sp. z 0.0. zastrzega sobie prawo do zmiany lub odwotania
warunkow postepowania.

2. Kopalnia Soli ,,Wieliczka” Turystyka Sp. z o0.0. zastrzega sobie prawo do zamknigcia
postgpowania bez dokonania wyboru ktorejkolwiek oferty 1 bez obowiazku podania przyczyny.

11



DA.261-08/2023

3. O odwotaniu postgpowania, zmianie warunkdéw jego prowadzenia lub zakonczeniu postgpowania
przetargowego Zamawiajagcy powiadomi wszystkich Wykonawcéw za pomocag poczty
elektronicznej, a takze ogloszenie o tym fakcie zamiesci na stronie internetowe;.

Zalaczniki:

Szczegdtowy opis przedmiotu zaméwienia — Zalacznik Nr 1

Wz6r umowy - Zatacznik 2

Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postgpowaniu — Zalacznik Nr 3
Formularz ofertowy — Zalacznik Nr 4

Ll
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